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SKOLNI RAD

Skolni ¥ad vychazi ze zakona &. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stiednim, vy3$§im odborném a
jiném vzdélavani (S8kolsky zédkon), ve znéni pozdéjsich predpist.

Stanovuje zdkladni pravidla vzajemného souziti v matetské skole, prava a povinnosti déti, zdkonnych
zastupct, pedagogickych a dalSich pracovnikti skoly. Upravuje provoz skoly, podminky vzdelavani a
organizacni zalezitosti zajist'ujici bezpec¢nost.

Reditelka Katolické matei'ské $koly sv. Klimenta v souladu s § 30 odst. 1 zakona &. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$s§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném
znéni, vydava skolni tad, kterym se upfesnuji vzdjemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci
a zamestnanci Skoly.

Katolicka materska $kola sv. Klimenta v ramci piredskolni vvchovy a vzdélavani
(dale jen ,,vzdélavani*)

e podporuje zdravy télesny, duchovni, psychicky a socialni vyvoj ditéte a vytvaii optimalni
podminky pro jeho individualni osobnostni rozvoj,

e klade velky duraz na rozvoj duchovnich hodnot katolické vychovy,

e prispiva ke zvySeni socialné kulturni Grovné, zajistuje zakladni predpoklady pro pokracovani ve
vzdélavani ditéte a zabezpecuje uspokojovani jeho piirozenych potieb,

e rozviji osobnost ditéte ve spolupraci s rodinou a s dalSimi partnery, ktefi tento rozvoj mohou
ovlivnit hodnotnym zptisobem,

e vytvaii a zajiStuje détem prostfedi s mnohostrannymi a pfiméfenymi podnéty k jejich aktivnimu
rozvoji a uéeni,

e podili se na zdravém citovém a rozumovém vyvoji ditéte,

e vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti,

e poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami,

e informuje o podpofe, moznostech poskytovani podplrnych opatfeni, moznosti poskytovani
poradenské pomoci,
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e zpracovava informace o postupu Skoly pii odmitani soucinnosti, ze strany zakonného zastupce
(pti procesu priznani podpirnych opatfeni),

e vytvaii zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani.

Skolni vzdélavaci program upfesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle konkrétnich
podminek uplatnénych v matetské skole.

Z¥izovatel:

Arcibiskupstvi prazské, Hradcanské ndmésti 16, 119 02 Praha 1 — Hrad¢any

1 Prava a povinnosti ucastniki predSkolni vychovy a vzdélavani

1.1 Dité ma pravo:

e na predskolni vzdélavani a vychovu, zarucujici optimalni rozvoj osobnosti, jejich schopnosti a
dovednosti,

na volny cas, hru a odpocinek,

na zajisténi sluzeb poskytovanych skolskym zatizenim,

na fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pti pobytu v matetské skole,

na ochranu zdravi a bezpeci,

seznamovani se s vlastni kulturou, jazykem i ndbozenstvim.

Pii vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zaru¢uje Listina lidskych prav a svobod a Umluva
o pravech ditéte.
1.2 Dité ma povinnost:

e dodrZovat a respektovat pokyny k ochrané zdravi a bezpec¢nosti, které jim vysvétli dospéli,
e dodrZovat a respektovat pravidla, které si spole¢né s dosp€lymi stanovi na zac¢atku Skolniho roku.

1.3 Zakonni zastupci déti maji pravo:
e zlcastnit se s détmi adaptace na zaklad¢ individualni potfeby ditéte,

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota,
uplatiiovat prava na ochranu osobnich udaji o ditéti,

e ziskavat informace o prospivani vlastniho ditéte, jaké dosahuje pokroky v oblasti poznatkd a
dovednosti a kompetenci,
e na poradenskou pomoc matetské Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti,
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1.4

konzultovat spole¢né s pedagogy vychovné-vzdélavaci ptistupy,
prispivat svymi podnéty k obohaceni programu,
na vyzvani fesit vychovné a jiné problémy s pedagogy tfidy a s feditelkou Skoly.

Zakonni zastupci déti maji povinnost:

zajistit, aby dit¢ dochazelo tadné do Skoly zdravé bez vnéjsich znamek akutniho onemocnéni,
pii prichodu do matetské skoly bylo vhodng a ¢isté upraveno,

zajistit plnéni dochazky do matetské skoly u ditéte, kter¢ho se tyka povinné ptedskolniho
vzdélavani,

zucastnit se osobné projednavani zavaznych otazek tykajici se vychovy a vzdélavani ditéte na
vyzvani feditelky Skoly ¢i pedagoga,

informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych
zévaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

informovat v¢as o nepfitomnosti ditéte a dokladat diivody jeho nepfitomnosti v souladu s
podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

oznamovat Skole tidaje podle § 28 odst. 2 zakona €. 561/2004 Sb., skolského zakona, dalsi tidaje,
které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto udajich
(osobni udaje ditéte: jméno, ptijmeni, rodné Cislo, statni obcanstvi, misto trvalého pobytu,
zdravotni pojisténi ditéte, daj o tom, zda dité je socidln€¢ znevyhodnéno, jméno a piijmeni
zékonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro doruc¢ovani pisemnosti, telefonické
spojeni),

ve stanoveném terminu hradit tplatu za predskolni vzdélavani,

privadet déti az ke tiid€ a osobné je predat ucitelce,

neponechavat déti v $atn¢€ nikdy samotné — zakonni zastupci maji zodpovédnost za déti az do
osobniho ptedani ucitelce pii vstupu do ttidy.

Neprodlené opustit objekt (budova/zahrada) KMS po jejich vstupu, napf. pii rannim odloZeni
kolobézky, kola ¢i odrazela jejich ditéte, v prostoru vedle pergoly a fyzicky se zde déle
nezdrzovat. TaktéZ pii odpolednim vyzvedavani déti je nutné se v objektu KMS (budova
zahrada) nezdrzovat déle, nez je nezbytné.

1.5 Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki a ostatnich zaméstnanci Skoly

Vsichni zaméstnanci KMS se fidi zasadami etického chovani, dodrzuji pravni normy, principy

vzdélavani podle SVP, usiluji o co nejvyssi kvalitu své prace. Maji pravo na zdvofilé chovani ze strany

zakonnych zastupca déti a dustojné prostiedi, ve kterém vykovavaji svou praci. Pedagogicti pracovnici

pfispivaji svou ¢innosti k napInéni vyse uvedenych prav ditéte.
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2 Provoz KMS sv. Klimenta
2.1 Provozni doba KMS sv. Klimenta

Provozni doba KMS sv. Klimenta je od pondéli do patku vzdy od 7:30 do 17:00 hod. Casovy
harmonogram ¢innosti v KMS sv. Klimenta je stanoven orientaénim rezimem dne (viz. 2.8).

V mésici Cervenci a srpnu stanoveny provoz KMS sv. Klimenta po dohodé se ziizovatelem neprobiha.
Pfipadnou zménu rozhodnuti oznami feditelka matetské Skoly zdkonnym zastupcim déti nejméné 2
mgésice predem.

Provoz matetské Skoly Ize ze zavaznych dliivodu a po projednani se ziizovatelem omezit nebo pierusit i
v pribéhu $kolniho roku nebo nafizenim vlady CR. Za zavazné diivody se povazuji organiza¢ni &i
technické pticiny, které znemoznuji fddné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni
nebo preruseni provozu zvefejni feditelka matefské Skoly na pristupném misté ve skole neprodlené poté,
co 0 omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

Vzdélavani v matetské skole probiha ve dvou tfidach, pficemz do tiidy v ptizemi lze zatadit 26 déti a
do druhé tiidy v prvnim patie lze zatadit 20 déti. Celkova kapacita KMS sv. Klimenta je 46 déti.

2.2 Dochazka a omlouvani déti, které neplni povinné piredSkolni vzdélavani

Déti se schazi rano do 8:30 hod. Poté se KMS z bezpe&nostnich a organizaénich diivodii uzamyka.
Pokud jde dit¢ domti z KMS po ob&dé, zakonny zastupce (nebo jina osoba odpovédna za vychovu —
babicka, déda atd.) mize odhlasit odpoledni svacinu. Odpoledni sva¢ina nebude zapocitana do stravného
pouze v ptipadé, Ze to zakonny zéastupce nahlasi pedagogiim predem — nejpozdéji do 8:00 hod. v den
odpoledni nepiitomnosti ditéte. Déti odchazejici domi po obédé vyzvedavaji zakonni zastupci (nebo
jiné osoby zmocnéné k odvadéni ditéte z KMS sv. Klimenta) déti ZELVICEK od 12:30 do 13:00 hod. a
po odpolednim spanku v ¢ase od 15:00 do 17:00 hod. Ve tiidé RYBICEK mohou déti odchazet z KMS
se zakonnym zastupcem v ¢ase od 12:30 do 13:00 hod. a po odpolednich ¢innostech od 15:00 do 17:00.
Za priznivého pocasi se déti rozchazeji ze zahrady. Vstup do budovy na ¢ipy je umoznén po obéd¢ do
13:00 hod. Poté se KMS uzavira a otevira se v 15:00 hod. $atna a WC u rybi&ek je zptistupnéna na &ipy
do 17:00 hod. Satna Zelvi¢ek je odpoledne zpiistupnéna od 15:00 do 17:00 hod. Zakonni zastupci (nebo
jiné osoby zmocnéné k odvadéni ditéte z KMS sv. Klimenta) po vyzvednuti ditéte od
pedagogického pracovnika neprodlené opousti objekt $koly (budova/zahrada KMS).

Mimoradnou dobu piichodu nebo odchodu ditéte je tieba dohodnout piredem s ucitelkou prislusné
tridy. Zakonny zéastupce ditéte je povinen oznamit matefské skole pfedem znamou nepiitomnost ditéte.
To je mozné udélat osobnég, telefonicky textovou zpravou ¢i v aplikaci Twigsee.

Onemocni-li_dité nahle, omluvi je telefonicky textovou zprivou na telefon prislusné tiidy, v
aplikaci Twigsee nebo osobné v KMS do 8:00 hod. rino p¥isluiného dne. Dorudeni zprivy do 8:00
hod. je akceptoviano jako potvrzeni nepritomnosti, $kola ji zpétné nepotvrzuje a ditéti neni
zapoditana strava. V pfipad¢€, ze z divodu nahlé nemoci zakonny zastupce neptitomné dit€¢ do 8:00
hod. nestihne omluvit, strava je zapo&tena a stravu miize zdkonny zastupce ditéti vyzvednout v KMS v
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dob¢ vydavani obéda, tj. od 12:00 do 12:30 hodin. Neomluvena dvoutydenni neucast na piedskolni
vzdélavani je divodem k ukonceni dochazky — viz nize — 2.13.

23 Dochazka a omlouvani déti, které plni povinné piedSkolni vzdélavani

Zakonny zastupce (nebo jind osoba odpovédna za vychovu ditéte) plnicitho povinné predskolni
vzdelavani ma povinnost: Informovat $kolu o nepritomnosti ditéte ve Skole a jejich divodech do tri
kalendai'nich dnii od po¢atku nepritomnosti ditéte. (Vzhledem k navaznosti na stravu je 1épe provést
omluvu dfive — v den neptitomnosti ditéte ve Skole, do 8:00 hod. Jinak strava neni odhlasena.)
Neptitomnost ditéte mize byt omluvena zdravotnimi divody, rodinnymi divody ¢i jinymi divody.
Zakonny zastupce informuje ulitelku tfidy telefonicky textovou zpravou, osobné ¢i v aplikaci Twigsee.
Pfedem znamou, zakonnymi zastupci planovanou absenci (hory, mofe apod.) zakonni zastupci
omlouvaji ptredem. Jinak je nepfitomnost (viz vySe) povazovdna za neomluvenou. V piipadé
neomluvenych hodin je zakonny zéstupce predvolan k projednani situace s feditelkou Skoly. Zakonni
zastupci (nebo jiné osoby zmocnéné k odvadéni ditéte z KMS sv. Klimenta) po vyzvednuti ditéte
od pedagogického pracovnika neprodlené opousti objekt Skoly.

24 Vyzvedavani ditéte po skon&eni provozni doby KMS

e Ucitelka vSechny pozdni ptichody zapisuje do sesitu.

e Zakonny zastupce je povinen piedem zavolat a oznamit pozdni ptichod a piedpokladané
zpozdéni.

e Tolerujeme max. 1x pozdni vyzvednuti ditéte, a to v rozsahu 5 minut.

e Je-li pozdni vyzvedavani opakované nebo delsi nez 5 min, ulitelka bezprodlené informuje
reditelku skoly.

e V pripadé, Ze zakonny zastupce nevyzvedne dité a ulitelce se nepodafi s nim do pul hodiny
telefonicky spojit a pokud dit¢ z KMS do ptil hodiny po skonéeni provozni doby neni
vyzvednuto, se souhlasem feditelky, se ucitelka obrati na obecni ufad, ktery je podle paragrafu
15 zakona €. 359/1999 Sb. o socialn€ pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou
péci.

e Popiipadé ugitelka, se souhlasem feditelky, kontaktuje Policii CR - podle 43 zakona ¢. 283/1991
Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdg&jsich predpisii, ma kazdy pravo obratit se na
policistu a policejni Gtvary se Zadosti o pomoc.

e 'V pfipad¢ opakovaného pozdniho vyzvedavani (3x a vice), které je delSi nez 5 minut, je toto
jednani povazovano za hrubé poruSeni Skolniho fadu a tento fakt je divodem k ukonceni
dochazky do KMS.

(pozn.: Ucitelka si vSak nemtze vzit dit¢ domd, ani ji nelze tuto povinnost ulozit. Podle paragrafu 5
vyhlasky €. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, pravnicka osoba vykonavajici ¢innost matefské
Skoly vykonava dohled nad ditétem az do doby, kdy je pedagogicky pracovnik pteda jeho zakonnému
zastupci nebo jim povérené osobe. Dobu, po kterou ucitelka s ditétem ziistava po skonceni své pracovni
doby, je nutno posuzovat jako natizenou praci piescas. V této dobe by vsak méla s ditétem setrvavat v
prostorach matei'ské skoly.)
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2.5 Povinné predskolni vzdélavani

e Povinné piedskolni vzdélavani plni dit€¢ od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy
dit¢ dosahuje patého roku veéku, do zahdjeni povinné skolni dochéazky.

e Realizuje se formou pravidelné denni dochazky, a to v rozsahu 4 hodiny — nepfetrzité — ve dnech,
v nichZ je dana povinnost piedskolniho vzdélavani.

e Zadatek povinného predskolniho vzdélavani je v 8:30 hod. a konéi ve 12:30 hod.

Reditelka KMS oznami fediteli spadové skole, do niz dité dle bydli§té patti, plnéni povinné predskolni
dochazky v nasi skole. Povinnost pfedskolniho vzd€lavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na
obdobi skolnich prazdnin (podzimni, vanoc¢ni, velikono¢ni) a ve dnech tzv. feditelského volna. Jarni a
jiné prazdniny se urcuji podle sidla matetské Skoly (v naSem piipadé ve stejném terminu jako ostatni
Skoly na Praze 7).

2.6 Distan¢ni vzdélavani

2.6.1 Povinné distanéni vzdélavani

KMS sv. Klimenta poskytuje vzdélavani distanénim zptisobem v dobé mimoiadnych situaci a krizovych
opatieni, napfiklad z rozhodnuti vlady, pfi mimotddném opatieni KHS nebo z divodu nafizeni
karantény, kdy je znemoZznéna osobni ptitomnost ve Skole vice nez poloviny déti, nebo v pfipade povinné
karantény dvou tfetin zaméstnanci.

Mateiské $koly v CR maji povinnost poskytovat vzd&lavéani distanénim zptisobem détem, pro které je

predskolni vzdélavani povinné. Pro ostatni déti neni distan¢ni forma vzdélavani povinna.

V ptipadé, ze chybi dvé tfetiny déti, na které se vztahuje povinné predskolni vzdélavani, prezenéni vyuka
téchto dvou tietin déti prechdzi na vyuku distancnim zpisobem (s ohledem na jejich podminky pro
distan¢ni vzd€lavani je uréena konkrétni podoba této vyuky). V takovém ptipadé je domluven zpisob
komunikace pro vyuku s tfidnimi ucitelkami. Déti budou dostavat pracovni listy (dale PL) dle Ttidniho
vzdélavaciho programu. Rodi¢e si PL mohou stahnout z webovych stranek $koly, vyzvednout v KMS
po predchozi domluvé — za dodrzeni bezpe¢nostnich opatieni vyhlaSenych v daném obdobi. Pro rodice
budou dal$i naméty pro piedskolni vzdélavani umistény na webu v Klimentové domaci skole. Heslo ke
vstupu dostanou na osobni vyzadani od tfidni ucitelky. Soucasti distancniho vzdélavani je také
synchronni vyuka online, ktera podle doporudeni MSMT nema (vzhledem k nizkému véku déti) trvat
déle nez 30 minut tydné.

2.6.2  Nepovinné distan¢ni vzdélavani

KMS sv. Klimenta poskytuje distanéni vzdélavani také détem, na které se nevztahuje povinna $kolni
dochazka. Pro tyto déti si rodice sami stahuji vyukové materialy z pestré nabidky pracovnich listt, videi
a vybiraji si z dalSich namétl pro praci s détmi v nasi online Klimentové skole. Heslo ke vstupu dostanou
na osobni vyzadani od tfidni ucitelky.
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2.6.3  Distan¢ni vzdélavani pro déti s podpurnymi opatienimi

KMS sv. Klimenta poskytuje distanéni vzdélavani také détem s tzv. podptirnymi opatienimi. Pro tyto
deéti si rodice jednak sami stahuji vyukové materialy z pestré nabidky pracovnich listd, videi a vybiraji
si z dalSich ndméth pro praci s détmi v nasi online Klimentove Skole, ale také se na n¢které z nich
vztahuje tzv. kratka synchronni vyuka online. Online setkini (rozhovory) si rodi¢e domlouvaji pfedem
emailem s pedagogy, které je maji v péci.

2.7 Individualni povinné predskolni vzdélavani ditéte

Individudlni povinné predikolni vzdélavini dité plni ve spadové MS. Individudlni povinné
piedikolni vzdélavani v KMS se uskute¢iiuje pouze ve vyjimeénych p¥ipadech, po vzijemné
dohodé s Feditelkou $koly a realizuje se za téchto podminek:

e Uskutetiuje se bez pravidelné denni dochazky ditéte do KMS.

e Zakonny zastupce ditéte je povinen tento zptisob vzdélavani oznamit v terminu, kdy na Skole
probiha zapis pro dalsi Skolni rok, v némz dité bude plnit povinnou ptedskolni dochazku,
nejpozdéji vSak 3 meésice pied zaCatkem Skolniho roku, v némz dité bude plnit povinnou
predskolni dochazku.

e Oznameni musi byt pisemné a musi obsahovat: jméno, popfipadé jména a piijmeni ditéte, rodné
¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, uvedené obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individudlné
vzdélavano a diivody pro individualni vzdélavani.

e Reditelka skoly zakonnému zastupci doporuéi oblasti, ve kterych ma byt dité vzdélavano.

e V obdobi od 3. do 4. mésice od zacatku Skolniho roku — tedy v obdobi: listopad, prosinec,
feditelka Skoly stanovi termin a nahradni termin ovéfeni urovné ocekavanych vystupi v
jednotlivych oblastech u ditéte.

e Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit ucast ditéte u oveéreni ve stanoveném terminu.

e V pripadé, Ze zakonny zastupce nezajisti ucast ditéte u ovéteni ocekavanych vystupti v fadném
ani v ndhradnim terminu, feditelka Skoly ukonci individualni vzdé€lavani ditéte. Odvolani proti
tomuto rozhodnuti feditelky nema odkladny uc¢inek. Na zakladé tohoto ukonceni dité nelze
opetovne individualné vzdeélavat.

e Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zastupce ditéte s vyjimkou
kompenzacnich pomucek.

e Zplsob ovéfeni ocekavanych vystupti v jednotlivych oblastech se uskute¢iiuje formou
rozhovoru v asovém vymezeni 20 min a formou metodického pozorovani pii ptipravenych
aktivitdich a ¢innostech — v ¢asovém vymezeni 60 min. Z tohoto ovéfovani bude proveden
pisemny zapis, jehoz soucasti bude portfolio ditéte.

e Ovéfovani se uskute&iiuje v prostorach KMS, pfitomna je feditelka $koly, uéitelka, rodig, ktery
ale do ovéfovani nezasahuje
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2.8 Orientaéni rezim dne

Rezim dne je proménlivy dle aktualnich podminek Skoly — urcené Casy jsou orientacni, sleduje vytvoreni
vétsiho prostoru pro spontanni ¢innosti a prirozenou aktivitu déti. Po cely den je zajistén pitny rezim,
déti maji k dispozici ¢aj a vodu.

ORIENTACNI REZIM DNE TRIDA RYBICEK

PRIZEMI

Pondéli-patek od 8:00 do 17:00

7:30 - 8:00 schazeni déti (RybiGky i Zelvicky) ve tfidé Zelviek, spontanni hra, pfesun do tfidy
RybiCek

8:00 - 8:30 schazeni déti (pouze RybicCky) ve tfidé Rybicek, spontanni hra

8:30-9:00 ranni kruh, rozcviGka

9:00 - 9:20 osobni hygiena, pfesnidavka

9:20 - 9:50 fizend, skupinova, individudlni vzdélavaci Cinnost

9:50 - 10:00 osobni hygiena, pfiprava na dopoledni pobyt venku

10:00 - 12:00 dopoledni pobyt venku (pohybové aktivity, vychazka, Skolni zahrada)

12:00- 12:30 osobni hygiena, obéd

12:30 - 13:00 pfiprava na odpocCinek, klidové Cinnosti, odchod déti po obédé

13:00 - 14:15 odpodinek déti na lehatku dle individualnich potieb déti

14:15 - 15:00 postupné vstavani, osobni hygiena, odpoledni sva€ina, (individuéini prace s

pfedSkolaky, klidové Cinnosti)

15:00 - 17:00 .. . M x L
spontanni hra, zajmové odpoledni Cinnosti dle volby déti, individualni €i skupinové

Cinnosti s uCitelkou, odchody déti (odpoledni pobyt na zahradé)
7:30 - 8:00 a 15:30 — 17:00 obé tfidy spojeny
ORIENTACNI REZIM DNE TRIDA ZELVICEK

1. PATRO

Pondéli-patek od 7:30 do 15:30

7:30 - 8:30 schazeni déti (Rybi&ky i Zelvicky) ve tFidé Zelviek, spontanni hra
8:30-9:00 ranni kruh, rozcvi€ka v herné tfidy ZelviCek
9:00 - 9:20 osobni hygiena, pfesnidavka
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9:20 - 9:50 fizend, skupinova, individualni vzdélavaci €innost

9:50 - 10:00 osobni hygiena, pfiprava na dopoledni pobyt venku

10:00 - 12:00 dopoledni pobyt venku (pohybové aktivity, vychazka, Skolni zahrada)
12:00 - 12:30 osobni hygiena, obéd

12:30 - 13:00 pfiprava na odpoc€inek, odchod déti po obédé

13:00 - 14:15 odpocCinek déti na lehatku dle individualnich potfeb déti

14:15 - 15:00 postupné vstdvani, osobni hygiena, odpoledni svacina (klidové Cinnosti)
15:00-17:00 spontanni hra, zadjmové odpoledni ¢innosti dle volby déti, individualni &i

skupinové cinnosti s ucitelkou, odchody déti, (odpoledni pobyt na
zahradé)

7:30 - 8:00 a 15:30 — 17:00 obé tridy spojeny

2.9

2.11

Omezeni provozu

Provoz KMS sv. Klimenta je v pracovnim tydnu a pierusen je ve dnech statnich svatki, v dobé
hlavnich Skolnich prazdnin: ¢ervenec a srpen.

Dale ve dnech, které stanovi feditelka po dohodé¢ se ztfizovatelem.

Toto omezeni oznami feditelka Skoly — prostfednictvim nastének a na webu skoly, a to nejméné
dva mésice predem.

Platba uplaty za poskytovani piredSkolniho vzdélavani

K 1.1.2024 dochazi ke zméné — ,, Vysi uplaty za poskytovani predskolniho vzdeélavani urcuje
zrizovatel. Nikoliv reditel Skoly.

Zakonny zastupce plati za predSkolni vzdélavani na zakladé¢ Smlouvy o poskytovani
predSkolniho vzdélavani za uplatu.

Vyse Uplaty se mize v pribéhu nekolikaleté dochazky ditéte menit.

Platba tplaty za piislusny skolni rok zac¢ina v zafi a kon¢i v Cervnu.

Platby zasila zdkonny zastupce na tcet Skoly. Vzdy uvadi variabilni symbol, ktery je uveden ve
smlouvé o poskytovani tplaty za piedskolni vzdélavani.

Za mésic ¢ervenec a srpen zakonny zastupce platbu prerusi.

Piijimaci Fizeni

KMS organizuje predskolni vzdélavani pro déti zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive viak pro déti
od dvou let. V souladu s ustanovenim § 34 odst. 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolského zakona,
rozhodne feditelka KMS o stanoveni zkusebniho pobytu ditéte v KMS po dobu nejvyse 3
mgésict.
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2.12

2.13

ADAPTACE: V KMS probiha adaptace ditéte postupné, podle individualnich moznosti a potieb
ditéte. Zakonny zastupce, feditelka a pedagogové se domlouvaji na vhodném individualnim
postupu. Zakonny zastupce respektuje nazor odbornikti na predskolni vzdélavani.

Zatazeni ditéte do KMS probiha formou spravniho fizeni. Termin hlavniho piijimaciho fizeni
KMS pro novy $kolni rok stanovi feditelka, a to v rozmezi od 2.5 do 16.5 daného roku. V
odtivodnénych pripadech probiha dodate¢né piijimaci fizeni. V terminech hlavniho pfijimaciho
fizeni (z&pisu) je vefejnost informovéana prostfednictvim, ufedni desky skoly, zvetfejnénim
plakatd ve farnim kostele sv. Antonina v Praze 7. Také na webu $koly, MC P7 a dal3imi
vhodnymi zpiisoby. O piijeti do KMS rozhoduje feditelka $koly.

Odklad $kolni dochazky

Na zaklad¢é doporuceni skolského poradenského zatizeni a odborného 1ékaie nebo klinického
psychologa — vystavi ZS - do které se zakonni zastupci ditéte dostavi k zapisu a pozadaji-li o
odklad Skolni dochazky: Rozhodnuti o odkladu Skolni dochdazky.

Na zaklad¢ tohoto ,,Rozhodnuti“ pozada Zakonny zastupce o prodlouzeni dochazky ditéte do
KMS pisemnou formou, a to nejpozdéji do 2. kvétna daného roku.

Ukonceni Skolni dochazky

Reditelka matetské $koly v souladu s ustanovenim § 35 odst. 1 zakona &. 561/2004 Sb. skolského zakona
mize po predchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte a po dohodé se

ziizovatelem rozhodnout o ukonceni predSkolniho vzdélavani, jestlize:

dit¢ se bez omluvy zakonného zastupce nepietrzité neucastni predskolniho vzdélavani po dobu
delsi nez dva tydny,

zakonny zastupce zavaznym zpisobem opakovan¢ narusuje provoz mateiské skoly porusovanim
podminek stanovenych v tomto Skolnim fadu, napf. nedodrzovani provozni doby zafizeni -
vyzvedani ditéte po skon¢eni stanovené provozni doby, opakované narusovani klidného prubéhu
vzdélavani pozdnimi ptichody, nevhodnymi projevy, které nejsou v souladu s pravy a
povinnostmi pedagog,

zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v mateiské Skole nebo uplatu za
Skolni stravovani (§123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou Skoly jiny termin
uhrady a ani v domluveném nahradnim terminu tGplatu neuhradi,

ukonceni doporuci v pribeéhu zkusebniho pobytu ditéte 1ékat nebo Skolské poradenské zatizeni.

2.14 Zabezpeceni vyuky déti se specialnimi vzdélavacimi potFebami

V KMS vzdy respektujeme individualni moznosti a potieby ditéte. Zabezpe¢ime uplatiovani

principu diferenciace a individualizace vzdélavaciho procesu pii planovani a organizaci Cinnosti,

véetné ur¢ovani obsahu, forem i metod vzd€lavani. Zabezpecime osvojeni specifickych dovednosti

v trovni odpovidajici individualnim potfebam a moznostem ditéte zaméfenych na samostatnost,

sebeobsluhu a zakladni hygienické navyky v urovni odpovidajici véku ditéte a stupni postizeni.
Vénujeme se détem s odlisSnym matefskym jazykem. Zajistime snizeni po¢tu déti ve tfidé v souladu
s pravnimi piedpisy. Zodpovédnou osobou za systém péce o déti se specialnimi vzdélavacimi
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potiebami je feditel $koly. Uzka spoluprace s rodi&i u déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami je
pro nas prioritou. Détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami KMS poskytuje podpiirna opatieni
prvniho az patého stupné.

2.141  Podpurna opatieni 1. stupné

Podptirna opatfeni prvniho stupné uplatiiuje KMS i bez doporugeni kolského poradenského
zatizeni. Prvni stupen podpiirnych opatfeni u ditéte stanovi feditel na zdkladé konzultaci s uciteli a
zakonnymi zastupci vzhledem k specialnim vzdélavacim potfebam ditéte. U déti se stanovenym
prvnim stupném podpirného opatfeni zpracovavame jednoduchy a strukturovany plan pedagogické
podpory (dale jen PLPP). PLPP ma pisemnou podobu a jsou s nim seznameni zakonni zastupci déti,
povereny ucitel zorganizuje schiizku. PLPP vyhodnocujeme 1x za ¢tvrt roku, piipadné dle potieby.
Vyhodnoceni se tcastni feditel, ucitel a zdkonny zastupce. Zvlastni vzdélavaci nabidku maji déti s
odkladem skolni dochédzky, kde probihd jejich rozvoj taktéz podle PLPP.

2.142 Podpiirna opatieni 2-5. stupné

KMS poskytuje doporucena podpiirna opatfeni druhého az patého stupné bezodkladné po obdrzeni
doporuceni $kolského poradenského zatizeni (dale jen SPZ) a udéleni pisemného informovaného
souhlasu zakonného zastupce. KMS spolupracuje se SPZ jiZ pii nastaveni podpirnych opatieni a
konzultuje specialni vzdélavaci potieby ditéte. Skola vytvaii individualni vzdélavaci plan (dale jen
IVP), pokud je vytvafeni IVP stanoveno SPZ v doporu¢eni v navrhu 5 organiza¢ni formy
vzdélavani. [VP mé pisemnou podobu a jsou s nim sezndmeni zakonni zastupci déti, poveteny ucitel
zorganizuje schiizku. IVP vyhodnocujeme 1x za ¢tvrt roku, piipadné dle potfeby. Vyhodnoceni se
GiGastni feditel, ucitel, popt. asistent pedagoga, zakonny zéastupce, v piipadé moznosti zastupce SPZ.
Pokud SPZ doporuéi poskytovani podptirnych opatfeni pomoci dalsich pedagogickych pracovniki,
zajisti tyto pracovniky feditel 8koly. V piipadé, ze SPZ doporudi predméty specialné pedagogické
péce, budou zafazeny do vzdélavaci nabidky. Vzdélavaci obsah téchto predméti specialné
pedagogické péce prizptisobime vzdélavacim moznostem a predpokladim ditéte s priznanymi
podpiirnymi opatfenimi v ramci [VP.

2.15 Zabezpeceni vyuky déti mimoradné nadanych

V ramci integrovanych blokl vytvarime podminky, které stimuluji vzdélavaci potencidl vSech déti
v riznych oblastech. S ohledem na individualni moznosti déti jim v ramci pestré nabidky aktivit
predkladame cinnosti, které umoznuji tento potencidl projevit a v co nejvétsi mife vyuzit.
Podporujeme vSechny projevy a znamky nadani i bez potvrzeni a identifikace nadani, c¢i
mimofadného nadani. Détem, které projevuji zndmky nadani, vénujeme zvySenou pozornost
zaméfenou na to, aby se projevy nadani déti v rozmanitych oblastech ¢innosti smysluplné uplatnily
a s ohledem na individualni moZznosti déti dale rozvijely. V piipade, Ze se jedna o velmi vyrazné
projevy nadani, zejména v situacich vyzadujicich znacnou spolupraci a koordinaci s rodici déti,
zpracovavame PLPP.
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3 PéCe o bezpecCnost a zdravi déti

3.1 Bezpetnost pii pobytu v KMS sv. Klimenta

Za bezpeénost déti v KMS zodpovidaji pedagogiéti pracovnici, a to od okamziku piedani ditéte
zakonnym zastupcem nebo jinou osobou zmocnénou k predani ditéte, az do jeho
opétovného prevzeti. Pfi vzdélavani déti dodrzuji pedagogiéti pracovnici pravidla a zasady
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovné
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pravni legislativa. Jeden pedagogicky pracovnik odpovida pii pobytu déti mimo izemi KMS za
bezpecnost nejvyse dvaceti déti. Pokud je pocet déti vyssi a pokud neni mozna vychazka mimo
objekt 8koly, zistava uditelka s détmi na zahradé KMS.

V piipadg, Ze dité nebude z KMS vyzvedavat zakonny zastupce ditéte, je nezbytné povéfit osobu
k odvadéni z KMS pisemnym zmocnénim. Bez tohoto pisemného zmocnéni k vyzvednuti z
KMS pedagog dité 7adné jiné osobé nevyda. Jina, zakonnym zistupcem povéfena osoba se
prokaze predlozenim obcanského pritkazu.

Pii akcich KMS (vylety, 8kola v piirodé, plavani) a tam, kde je prostfedi naroéné na bezpeénost,
pomaha dalsi pedagogicka pracovnice, provozni pracovnice €i jina osoba povéiena feditelkou
Skoly.

Reditelka KMS vyslovné upozoriiuje na zikaz vnaseni nebezpednych, hoflavych a jinak
nevhodnych (Spicatych, ostrych atd.) latek a predmétt do skoly.

Dité nenosi do KMS penize, mobily, tablety, fotoaparaty, jiné cenné predméty nebo elektronické
zafizeni — s vyjimkou jejich pouzivani détmi v nezbytném rozsahu ze zdravotnich divodu.

V celém objektu Skoly je zdkaz koufeni, pouzivani nepovolenych elektrickych spotfebici,
odkladani osobnich véci zaméstnancti na mista, ktera k tomu nejsou urcena.

V ramci bezpe&nosti déti je nezbytné zavirat vchod do KMS a zamezit vstupu cizich osob
domacich mazli¢kd a jinych zvifat. Z bezpe¢nostnich diivodti se KMS v 8:30 hod. uzavira.
KMS se otevira znovu od 12:30 do 13:00 hod. Na odpoledni odpo¢inek se déti z hygienickych
divodi previékaji do pyzama, odév si ukladaji na Zidlicky. Skola respektuje individualni
potteby kazdého ditéte a nikoho spat nenuti. Déti odpocivaji na lehatku oznaCeném jejich
znackou. Béhem odpocinku poslouchaji pohadku (Cetba, audio poslech). Poté déti relaxuji na
lehatku a po vzajemné dohod¢ s pedagogem vstavaji a odchazeji ke klidovym cinnostem.
Pedagog organizuje tyto klidové Ccinnosti po dohod¢ s ditétem tak, aby nedochazelo
k vyruSovani déti, které v tichu odpocivaji ¢i spi. Po odpocinku a klidovych ¢innostech déti se
KMS znovu otevira v 15:00 hod. Zmény v pichodech a odchodech je nutné oznamit predem.
Pii pfichodu do budovy je z bezpecnostnich diivodii nezbytné: zfetelné se ohlasit do video
vratného. V 17:00 hod. se uzamyka budova $koly, zahradni branka a uzaviraji se v§echna okna
zaméstnanci KMS, ktefi maji odpoledni sménu.

Cizim osobam je vstup do KMS zakézan. Domluvené navitévy a schiizky jsou mozné se
souhlasem feditelky. Kontroly (inspek¢ni, hygieny,...) — nezndmé osoby - se musi prokazat
povétenim ke kontrole v KMS a dokladem totoZnosti. Bez tohoto prokazani, nebo bez souhlasu
reditelky, zaméstnanci ani zakonni zastupci nesmi nikoho ciziho do budovy vpustit.

Odpoledni pobyt déti na zahradé oznamuje pedagog tfidy vylepenim informativni cedule na
vstupni dvefe (rybicky, Zelvi¢ky) do budovy KMS.

Zakonny zastupce nebo jim pisemné povérena osoba — vstupuje do prostor zahrady zahradni
brankou a spolupracuje pfi zajisténi bezpecnosti vSech déti diislednym uzavienim branky pii
odchodu ze zahrady. Predavani déti probihd vzdy u branky, kdy pedagogicky pracovnik ¢i jiny
pracovnik, ktery je povéfeny teditelkou Skoly, uzamyka zahradni branku z bezpecnostnich
divoda.

Dospéli, ktefi déti odvadeji ze Skolni zahrady se diky ¢ipiim maji moznost dostat do Saten obou
tfid a vyzvednout si své véci v Casy uvedené vyse (3.1).
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3.2

33

Prostory KMS jsou v dobé& pobytu déti na zahradé uzaméeny, zpfistupnén je pouze vstup do
Satny, do umyvarny a na WC.

Urazy

Definovdni Skolniho urazu: Skolnim Grazem je uraz, ktery se ditéti stal pti vychové a vzdélavani
a pti ¢innostech, které s nimi pfimo souviseji od vstupu déti do prostoru skoly az do odchodu z

nich. Tyk4 se také aktivit mimo budovu Skoly v ramci vychovné vzdélavaciho procesu —
vychazky, vylety, exkurze, zajezdy. Skolnim trazem neni traz, ktery se détem stane na cesté do
Skoly a zpét, nebo na cesté na stanovené shromazdist¢ mimo areal Skoly a zpét na cesté z takové
akce konané mimo Skolu.
Stane-li se ditéti zavaznéji uraz béhem pobytu v KMS, budou o ném zakonni zastupci
neprodlené informovani. V piipad€ nutnosti se nejprve vola zdchranna sluzba a ihned poté
informuji zakonni zastupci ditéte. Pokud se piihodi méné zavazny traz (odfenina, lehké krvaceni
z nosu) a u ditéte se neprojevi zavazné problémy, hlasi se tato skute¢nost rodic¢im pii bézném
predavani ditéte.
Vsechny trazy (i zdanlivé méné vyznamné) budou zapisovany do Knihy trazl déti. Zaznam o
urazu vyhotovuje $kola v souladu s vyhlaskou ¢. 64/2005 Sb., o evidenci traza déti, zaka,
studenttl. Viechny déti v KMS jsou pojistény proti Grazim v dobé pobytu ditéte v KMS a pii
akcich organizovanych $kolou prostiednictvim ziizovatele u pojistovny Kooperativa.
Zdravotni péce

Do matetské Skoly je umoznén vstup zdravému ditéti. Pedagogové maji prave v zajmu
zachovani zdravi ostatnich déti podle zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejn¢ho zdravi pti
rannim pifijmu neprijmout déti s piiznaky zdravotnich potizi, s nachlazenim, infek¢nimi
onemocnénimi, ¢i jinymi onemocnénimi - zanét spojivek, teplota, stfevni potiZe apod., ani
dité po urazu z hlediska bezpe¢nosti se sadrou, ortézou nebo po jiném zranéni aZ do doby
uzdraveni. Pedagogové nejsou opravnéni podavat léky, které rodice donesou détem do
skolky.

Pfi navratu ditéte do KMS po b&Zném onemocnéni neni pozadovano zdravotni potvrzeni od
1€kare, ze je dité zdravé. Garantem je v tomto piipadé zakonny zastupce ditéte. Ostatni déti a
zameéstnance nelze ohrozit nezodpovédnym ptistupem. V dob¢ epidemie/pandemie je nezbytné,
aby rodic¢ dbal v§ech pokynt, které se ke zménénym situacim vztahuji. Je povinen sdélit feditelce
Skoly vSechny okolnosti, které by mohly ohrozit zdravotni stav vSech déti a zaméstnancti.
Zakonni zastupci jsou povinni hlasit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodinach a veskeré udaje
o zdravi ditéte. Po vylé&eni infekéniho onemocnéni je dité do KMS piijimano s potvrzenim od
1¢kate, kter¢ je zarukou jeho uzdraveni — v z&jmu ostatnich déti a v zajmu vSech zaméstnanci
Skoly. Zakonni zastupci také hlasi vyskyt v§i a jsou povinni provést nezbytna opatieni.

Pokud dit& jevi znamky nemoci béhem dne v KMS — pedagog zajisti nezbytna opatieni a
okamzité informuje zakonné zastupce.

V ptipadé vyskytu v§i — pedagog zajisti izolaci ditéte od kolektivu a informuje zakonné zastupce.
V KMS se vyuzivaji hygienické kapesni¢ky na jedno pouziti.
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3.4

Ochrana pred socialné patologickymi jevy

KMS sv. Klimenta vyuziva viech dostupnych prostfedkii k ochrané zdravi déti, vytvaii podminky pro

jejich ochranu pied socialné patologickymi jevy a zaméfuje se na prevenci téchto jevli mezi détmi.

4 Co dité potiebuje v KMS

Maly batoh, pyzamo, obleceni do tfidy na pievléknuti v¢. spodniho pradla a ponozek (radéji vice
kusil), obleceni a obuv na ven prizptisobit ro¢nimu obdobi, aktualnimu pocasi a teplotam, ven
zipy), veSkeré obleCeni a obuv nejlépe podepsané nebo oznacené inicidly ditéte, plasténka,
gumaky, preztivky do tiidy (s pevnou patou, z bezpecnostnich diivodi ne pantofle), pokryvka
hlavy, vlastni podepsana lahev s pitim).

Déti mladsi tii let a déti bez zvladnutych hygienickych navykid nosi do skolky jednorazové
podlozky, pleny, vlhéené ubrousky, popt. bryndak.

Kazdé dité¢ ma sva mista oznacena svou znackou.

5 Stravovani

Predskolni stravovani se fidi vyhlaskou ¢. 107/ 2005 Sb. o skolnim stravovani.

Do vékovych skupin jsou déti zafazovany vzdy na dobu S$kolniho roku, ve kterém dosahuji
prislusného veéku. Pokud dit€ dosahne do 31. 8. pfislusného roku Sesti let, bude jiz 1. 9. t. r.
placena vyssi sazba stravného.

Stravu odebirame z MS U Uranie. Otazky stravovani fesi vedouci $kolni jidelny MS U Uranie,
ktera KMS stravu dodava.

Veskeré informace ke stravovani — vcetné jidelniho listku, kontaktli, naleznete na ptislusné
nasténce v KMS nebo na webovych strankéach.

Dietni omezeni ditéte je tfeba dolozit pisemnym sdélenim od lékate.

Stravu je mozné odhlasit, nejpozdéji tyz den do 8:00 hod.

Do KMS sv. Klimenta neni dovoleno nosit vlastni jidlo, Zvykacky. Vyjimkou jsou déti s
natizenou dietou, kde zakonny zastupce odpovida za kvalitu, nezavadnost a dostate¢né velkou
porci stravy. Dale slavnostni ptilezitosti (oslava narozenin, svatku, atd.), kdy je mozno donést
zabalenou sladkost, kterou si déti odnesou domii.

Platba stravného

Zakonny zastupce obdrzi pisemnou informaci, kde je vypsan pocet dni odebrané stravy a vysSe ¢astky,
kterou odeslou na u¢et MS U Uranie, ktera stravu KMS dodava. Ptipadné uhradi v hotovosti.

6 Zachazeni s majetkem

Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v KMS pouuji a zajistuji pedagogické pracovnice déti,
aby zachazely Setrné s u¢ebnimi pomtickami, s hrackami a dal$imi vzdélavacimi potfebami a
neposkozovaly ostatni majetek Skoly.
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e Déti jsou vedeny k tomu, aby neplytvaly vodou, energii, papirem a neodnasely bez védomi
pedagoga hracky domd.

e Po dobu pobytu v prostorich KMS jsou zakonni zastupci povinni se chovat tak, aby
neposkozovali majetek Skoly a skolni zahrady.

eV pfipadé poSkozeni majetku Skoly bude tato okolnost projednana se zakonnymi zastupci, kteti
budou pozadani o spolupraci a spoluticasti na odstranéni vzniklé Skody.

7 Organizacni pripominky

Veskeré informace o ptipravovanych akei skoly jsou vzdy v€as oznamovany na webu KMS, v aplikaci
a na vchodovych dvetich. Dulezité informace jsou také zvetejnény na nasténkach v Satnach obou tiid.
Doporucujeme zakonnym zastupcim, aby je pravidelné sledovali.

Skolni ¥ad nabyva platnosti dne 1. 9. 2023 a jeho u¢innost je od 1.9.2023.

V Praze 1. 9. 2023, ¢. j: 61/2023

Mgr. Petra Tabakova, feditelka Skoly

Digitalné podepsal
Mgr. Petra mor. petra

Tabéakova

Tabdkova patum:2023.0831
17:58:06 +0200'
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